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关于门店2024年五一节要货、收货调整及放假通知

各片长及门店：

2024年五一节即将来临，根据公司放假通知要求，结合门店实际情况，现将门店2024年五一节要货、收货调整及放假安排通知如下：

放假期间门店要货及收货作出以下调整：

	序号
	原收货时间
	调整后收货时间
	要货计划确定时间

	1
	下周一（4月29日）
	本周日（4月28日）
	正常

	2
	下周二（4月30日）
	下周一（4月29日）
	正常

	3
	下周三（5月1日）
	下周二（4月30日）
	原请货时间提前一天      （本周日4月28日请货）

	4
	下周四（5月2日）
	下下周一（5月6日）
	原请货时间提前一天      （下周一4月29日请货）

	5
	下周五（5月3日）
	取消
	取消

	6
	下周六（5月4日）
	无
	无

	7
	下周日（5月5日）
	无
	无

	8
	下下周一（5月6日）
	取消
	取消

	9
	下下周二（5月7日）
	正常收货
	正常写计划                    （5月3日写计划的门店）

	5月3日（下周星期五）起，门店提交计划时间恢复正常。


注意：请各门店仔细阅读，不要将计划延误。
二、放假时间：

1、后勤及片区主管： 2024年5月1日-5月5日（放假时间为5天），2024年4月28日（星期日）、2024年5月11日（星期六）正常上班。
门店及店长兼片长：调休1天。

2、放假要求：

（1）各门店店长（片长兼店长）可根据本门店实际工作情况在5月25日前安排本店员工补休完毕，未补休人员视为放弃，连续休假不超过2天。

（2）放假期间，请各店做好经营工作安排，抓好消防、防盗工作，同时自觉遵守公共秩序，做好自身安全工作。
（3）片长、店长必须保证24小时开通手机。

（4）放假期间请各门店值班店长务必在当日下午14：00——14：30将当日安全情况以信息形式报送至各片区主管，由片区主管汇总后于当日下午15：00——15:30报保卫部彭（健）部长处（有事报事，无事报平安。彭部长电话：13880896035），保卫部于当天下午15:30——16：00将当天公司安全情况电话报送股份公司保卫部（有事报事，无事报平安），早于14:00报平安视为无效，16:00报送的一律视为迟到。
三、放假期间值班安排如下： 
	日期
	中层管理人员值班
	信息值班员

	
	姓名
	联系方式
	姓名
	联系方式

	2024年5月1日
	彭健
	13880896035
	何建菊
	13980813516

	2024年5月2日
	吴林栗
	15390047531
	何建菊
	13980813516

	2024年5月3日
	杨昕
	13882115558
	谭钦文
	18010696128

	2024年5月4日
	杨小春
	18030604849
	谭钦文
	18010696128

	2024年5月5日
	王晓燕
	13881911373
	谭钦文
	18010696128
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