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川太药连字〔2024〕117 号

四川太极大药房连锁有限公司

关于规范执业药师迎检等相关工作要求的通知

为进一步明确公司执业药师工作职责，规范日常工作管理，

强化执业药师迎检相关准备工作要求，结合门店日常工作及各区

药监职能部门指导原则，特拟定以下相关工作通知，请公司执业

药师严格执行：

一、适用人员

公司所有注册执业药师

二、门店迎检工作需准备的个人材料要求

执业药师在接到公司迎检通知后，应在第一时间作好迎检工

作时间安排，同时准备好执业药师迎检工作须提供的完整有效材

料，并在公司规定时间内准时上交公司质管部：

1、执业药师资格证原件

2、执业药师注册证原件
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3、毕业证原件

4、健康证原件

三、执业药师继续教育学习及健康证体检要求

（一）执业药师继续教育学习

1、执业药师每年继续教育学习应自主安排在当年 12 月前完

成；未按时完成学习造成无法使用，公司将取消注册。

2、每年继续教育学习费用可按公司规定标准报销；发票抬头

需写上“四川太极大药房连锁有限公司”名称；

3、继续教育费报销时，需提供学习记录截图，公司方可报销；

4、继续教育费报销时间应在当年 12 月 31 日前完成，若超出

规定时间完成学习，公司不予报销当年继续教育费用。

（二）健康证体检

执业药师每年应定期进行健康体检，在健康证到期前一个月，

本人向公司综合管理部人事培训科提交预约申请，根据预约时间

进行健康体检，确保健康证有效使用时间。

四、责任与考核

（一）责任

执业药师的质量工作职责除了完成公司质量工作要求外，最

重要的工作就是紧密配合注册门店通过各种质量工作检查；且每

次在迎接检查时，要做到两个必须：

一是执业药师必须在门店现场迎接检查；

二是执业药师提供的所有“迎检材料”必须完整、有效，材

料无遗漏，确保检查工作顺利通过。
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（二）考核

如果执业药师在迎检时因个人责任造成的检查不通过，例如

检查时人没到现场、提供的材料不合格、证件失效等情况，当月

执业药师津贴按情节轻重情况进行绩效扣减，甚至追究当事人责

任。

请执业药师遵照执行，未尽事宜，另行通知。

四川太极大药房连锁有限公司
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