
关于调整请货规则及门店手工请货

的通知

各部门及门店：

为保证门店商品库存的合理性、最大化满足顾客需求，但又不让

门店商品产生冗余的库存，达到有效管控。特将门店请货规则及门店

手工请货进行以下调整，请各部门及门店遵照执行。

一、库存报警：（具体操作详见信息部视频）

步骤如下：

1、库存报警；

2、点击查询（查询条件清空即查询所有货品）；

3、生成请货；

(此处变化最大，不用像之前需要先查询大类等于 2和不等于 2，

按 100 条人工选择进行生成请货，第二步查询出来后，直接点击“生

成请货”，系统自动分类，按每个请货单不超过 100 的限制自动生成

请货单）

4、生成请货成功，系统提示生成请货单号。

二、请货单管理：

1、库存报警生成请货单：

（1）细单新增项目：门店库存数量、上限数量、下限数量、报

警最大请货数量

（2）请货规则调整：



①允许改大请货数量，但不能超过“报警最大请货数量”；

②允许改小请货数量；

③允许作废细单：如果报警生成请货单中某个品种不想要，则可

以作废此笔细单（若一直不想经营，建议申请禁请）

（3）门店每次的请货单，均需要有要货计划审核人员

2、手工请货

（1）手工请货权限有效开放

（2）各门店手工请货总条数不能超过公司限定值

T 类/A 类店：20 条、B 类店：15 条，C 类店：10 条

（具体明细见附表 1）

（3）单品请货条数不超过 10盒

（4）手工请货必须一个大类一张请货单，如中西成药一个单、

器械一个单等等（目前有 8 个大类）

大类 大类 大类 大类

中西成药 保健食品 消毒用品 日用品

中药材及中药饮片 医疗器械 化妆品 普通食品



（5）冷链品种不允许手工请货

（6）门店禁请品种及目录外品种不允许手工请货

（7）院外定点品种不允许手工请货

三、关于铺货登记表的说明（功能 ID：20210003）

1、铺货登记表仅处理以下情况：

（1）冷链品种需求

（2）顾客订购数量超手工请货限制数量的品种需求

（3）禁请或目录外品种需求

（4）中药饮片需求

（5）院外定点品种

2、非上述情况所报缺货铺货，一律不再处理

3、铺货登记表调整为由商品部负责处理

4、处理时间：门店每周请货日 11:00 前申报

本通知自发文之日起执行，门店有任何疑问请咨询商品部。

四川太极大药房连锁有限公司

2021 年 9 月 13 日


