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四川太极大药房连锁有限公司

      公文呈报单                                                                                                              
2019年1月20日

	文件标题:劼人路李霞离职盘点以及效期赔付等金额打到马雪卡上的公文呈报

	内容提要：劼人路离职人李霞各项赔付合计730元整（明细见附件），其中盘点赔付扣款400元，效期赔付扣款100元，年中大促活动个人罚款50元，合计550元需缴纳费用，店长马雪已帮其上交，已经足额存到公司账户！需将离职人员李霞涉及金额550元打到马雪工资卡上。剩余需赔付金额从其工资中扣除！望领导批准！

	呈报部门：
	劼人店
	呈报人：
	马雪

	部门负责人意见：情况属实，请财务部扣除离职人员李霞各项赔付合计730元，其中550元已经由其店长代缴！请财务部将扣除金额550元，转发到店长马雪工资卡上！赔付金额730元扣除后，李霞剩余工资请给予发放！妥否，请领导批准！

	分管部领导意见：

	董事长意见：



