
[image: image1.png]


药房公文呈报单

                                                   2018年4月 9日

	文件标题： 关于罗娟考勤补录的申请

	内容提要：因成汉南路店新员工罗娟3月考勤未补录成功，未能发放工资，现申请重新补录考勤，考勤情况如下：3月18日晚班14:30—22:00，3月19日：早班8:00—12:00（13：00到西部医药参加培训）3月20日：通班 8:00——22:00,3月21日 晚班：14:30—22:00 ，3月23日 晚班：14:30——22:00。请领导审批！


	呈报部门：
	  成汉南路店
	呈报人：
	蒋雪琴

	部门负责人意见：情况属实，鉴于该员工是该段时间才到公司不熟悉公司的流程，故本次同意补录，请示领导意见！

                                         谢怡    2018.4.9

	分管领导意见：

	总经理意见：

	董事长意见:



