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关于加强消防隐患大排查、整治工作的通知 

 

各部门、药店： 

为加强公司消防安全工作，严防火灾事故发生，维护公司人财物安全，

现就开展安全隐患大排查、整治工作事宜通知如下： 

一、本次消防工作由公司总经理负责牵头，组织综合管理部保卫科、

工程科对办公区域（含西部办公区、档案室、物资库）开展消防安全大排

查与隐患整改工作。 

二、重点排查电源线路、电源插座、大功率电器及控制开关等。 

三、办公室（主要包括独立办公室、财务室、办公大厅、档案室、资

料室）严禁使用微波炉、烤火炉等大功率设备。 

四、微波炉必须统一存放在公司指定的位置集中使用，微波炉数量不

得超过 3 台，不得满负荷运行，使用前须经电工检查确认。 

五、办公室和各门店严禁私拉乱接电源线路。 



六、电源插线板上的电源线插头不得使用 3 个以上。电源插线板不得

放置在地上，应固定在墙上或桌子边（离地 25 ㎝以上）的地方。 

七、办公区域、营业场所手机管理要求，一是手机采用插座或电脑主

机充电的，充电后立即拔下充电器或连接线；二是禁止边充电边使用手机；

三是禁止门店员工在独立的休息区（室）使用手机充电。 

八、办公区域统一使用电热净水器，各部门不得再单独使用电热水壶

（特殊接待情况下除外，使用后立即拔下电源插头），下班后（或加班最后

离开的员工）要及时关闭电热净水器电源的开关键。 

九、各门店使用的电热水壶，在不使用时立即关闭电源或拔下电源插

头。门店禁止使用饮水机。 

十、办公室、门店内禁止吸烟，办公区外指定的吸烟区严禁乱扔烟头。

垃圾堆放点作为防火重点，不得将未熄灭的烟头扔进塑料垃圾桶内。 

十一、动火动焊作业必须开具动火作业证，现场必须有人监护（门店

装修期间消防安全由装饰公司自行负责）。 

十二、办公区及门店除不能断电的特殊设备外（如公司系统机房设备、

门店电动卷帘门、冷藏柜、安防报警、视频监控等），其余设备（如微波炉、

电脑、显示器、经营器具的打粉机、切片机、电子秤等）必须做到人走关

闭电源，拔掉插头。 

十三、按集团公司要求，在仓库库内办公区上班时间禁止手机充电（包

括电脑主机、充电宝等）。 

请各部门、片区及各药店负责人高度重视火灾防控工作，及时组织部

门员工认真传达落实文件精神，加强员工日常安全教育及管理，加强安全



巡（检）查，及时消除安全隐患。对违规违纪行为，公司将进行严厉处罚

并追究部门负责人及分管领导的连带责任。 
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