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关于后勤加班用餐报销事宜的通知
各部门：

2019，拥抱改变，做幸福人，建幸福圈，为关爱员工身体健康，经领

导研究决定：因公司重要工作安排，相关责任部门需加班时，加班人员可

视情况预定工作餐，凭票报销。具体通知如下;

一、时间要求：

1、工作日下班时间预计在 20:00 之后的，可报销工作餐费。

2、周末加班需用餐的，请提前报备。

二、费用要求：

1、工作餐餐标为 20 元/人。

2、请用餐后凭发票到办公室登记，发票背书用餐时间及姓名。

3、办公室提供办公区附近两家餐馆（家常轩、安顺豆花馆）菜单及订

餐电话，均可提供发票，详见附件。

温馨提示：工作辛苦，请大家按时就餐，关注肠胃健康。

附件：家常轩、安顺豆花馆菜单及订餐电话
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