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        太极大药房公文呈报单

                                                   2018年11月1日

	文件标题:怀远店无法请假

	尊敬的公司领导：

因怀远店在装修，在金带街店轮流上班，请假时系统出现故障，导致无法请假，故补请假。（实际休息时间为10月20日，10月21日，10月22日。两天节日补休假，一天带薪年假）请示领导是否批准。

此致

敬礼

	呈报部门：
	怀远店
	呈报人：
	费诗尧

	

	分管领导意见：

	总经理意见：

	董事长意见:


