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药房公文呈报单

                                              2018年1月 25日

	文件标题：关于红星店离职员工扣款的申请

	内容提要：一、 红星店效期与店上丢失药品赔付共1762.5元（这部分赔付门店已下账赔了），其中周丽应赔付321.8元，李小兰应赔付362.9元，（她俩的赔款由店长先垫付了），本计划从2017年11月她们的金牌品种提成里（周丽共331.9元，李小兰共352.6元）扣除 ，因该月店长工资待遇原因，把周丽和李小兰的11月金牌品种提成共684.5元算在吴丹的金牌提成里，发了工资由吴丹补出来，结果吴丹为试用期员工，没有按照提成的方式发放工资，导致该笔提成未能发到吴丹工资里，特申请周丽和李小兰2017年11月的金牌品种提成共684.5元补发到段文秀工资卡里。

二、以下3项罚款请从周丽和李小兰工资里扣除支付：

本次门店盘点赔付共767 元，其中周丽 122.5  元，李小兰 148.5  元；（两人共271元用于冲抵本次盘点的部分罚款）。

2、10月新会员发展罚款门店共158元，其中周丽45元，李小兰40元；（两人共85元用于冲抵部分会员发展罚款）。
3、李小兰11月个人销售排名罚款100元（用于冲抵其个人罚款）。
妥否！

                              望领导批准！

	呈报部门：
	 红星店
	呈报人：
	段文秀

	部门负责人意见：情况属实，请人事部扣除离职员工周丽各项赔付共计499.4元（其中331.9元店长已经垫付，请将331.9元打入店长段文秀卡上）。扣除离职员工李晓兰641.1元（其中352.6元已经由店长垫付，请将352.6元打入店长段文秀工资卡上。）
妥否，请领导批准！

                                           城中片区     何  巍



	分管领导意见：



	总经理意见：



	董事长意见:





