
川太药连字〔2017〕39 号 签发人：蒋 炜

关于 2017 年上半年工作总结及下半年

工作计划的通知

各部门：

为认真总结2017年上半年工作成绩，明确下半年工作任务及发展目标，

经研究决定，由各部门全体员工拟写本部门上半年工作总结及下半年工作

计划。现将相关事宜通知如下：

一、截止时间：2017 年 8 月 18 日（由于 8 月 9 日已通知各部门经理，

14日交到办公室，现有部分已交）

二、拟稿人员：后勤全体员工

三、每人准备工作总结，以 PPT 形式上报，PPT 模板（附件一）由综合

管理部提供，具体要求如下：

1、后勤各部门 PPT 材料要求：

（1）“五个工作亮点”：根据 2017 年公司重点经营工作要求，结合本

部门的情况，总结本部门在2017年度上半年的五个工作重点（以数据说明）；



（2）“五个计划”：结合本部门实际上半年工作总结，认真思考，提出

本部门在 2017 年下半年的五项重点工作计划（含工作措施）；

（3）“三个问题”：深入剖析本部门在工作中存在的问题，尤其是制约

工作开展或门店销售提升的核心问题，并提出解决方案；

（4）其他：半年总结计划按照以上要求，以纲要的形式拟写，要求内

容具体，数据详实，要有针对性的解决方案，具有可操作性。

以上后勤各部门人员的 PPT 材料交部门经理审核保存，部门经理的 PPT

材料必须由分管领导审核，领导班子由董事长审核。部门经理和领导班子

PPT 材料均交办公室保存。

特此通知！

附件一：2017 年上半年总结及下半年计划 PPT 模板

四川太极大药房连锁有限公司

二〇一七年八月十四日
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四川太极大药房连锁有限公司 2017 年 8 月 14 日印发

拟稿人：王胜军 核对：王胜军 （共印 2 份）


