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关于做好 2016 年“中秋和国庆”
期间安全工作的通知

各部门、片区及门店：

为做好“中秋和国庆”期间的安全工作，预防火灾、盗抢等安全事故，

维护放假期间药店正常经营秩序，确保员工人身安全和公司财产安全，现

将节日期间的安全工作通知如下：

一、节前安全工作安排

（一）各部门、门店负责人在节前召开的工作（例）会上，须强调

安全，安排好节日期间的安全工作，并做好会议登记及签名。

（二）涉及有节日值班的部门、门店，安排好值班人员。门店店长

和安全员因倒班制不在岗位时，店长必须指定一名负责人抓好该班次的

安全工作。

（三）各部门、门店在节前（即中秋节前、国庆节前）要分别组织

开展一次安全检查，对检查出的隐患要及时整改，不能当场整改或无能

力自行整改的隐患，要及时上报公司责成相关部门配合限期整改。检查



的主要内容包括：

1、消防设备器材是否完好、可用，疏散通道、出口无堵塞；电气线

路是否超负荷，插座插头有无松动、打火现象；有无违规乱拉乱接电源

线，违规操作或使用电器设备；下班后该关闭的电源开关是否关闭，该

拔掉的电源插头是否拔掉，做到人走时断电。

2、检查视频监控系统、联网报警设备是否运行正常；贵细药材是否

落实“五双”管理，有无遗漏未入柜的贵细品种；营业现金是否按规定

时间段每天存银行，大额现金是否及时下柜转存；门窗、锁等防盗设施

有无故障；钥匙（保险柜、店门、安防）是否做到妥善保管。

3、熬药机、打粉机、切片机等加工设备及附件安全性能，确保无故

障、无漏电现象；是否按流程操作熬药等设备。

4、做好交通运输安全，加强车辆检查，确保无带病车辆上路，不违

规驾驶。

5、信息部要抓好机房设备的检查和维护保养，其次要做好办公室内

2台夜间备份电脑的保养，谨防因节假日长时间运行引发火灾事故。

二、放假期间安全工作安排

1、加强对店内商品的保管和安全销售环节，以及贵细药材的进出库

和现金的管理，公司和片区安全员要定期抽查。

2、放假期间，各经营门店要加强每天的安全巡查，做好防火、防盗

抢、防爆炸和防恐的预防工作，特别是在店门前来回晃荡的人员要重点

留意，发现有遗弃在店内的提包、包裹、纸盒等可疑物时，先不要去触

动，要采取看、听、闻进行识别，并及时报警，快速组织人员撤离。

3、各门店要将安全工作纳入交接班内容，中班下班前的安全检查要

列为重点检查，确保门店夜间安全。

4、门店联网报警设备布防后，原则上不得撤防，确因特殊原因需要再

进入店内的，必须请示店长同意，同时做好记录。



5、节日期间上、下班的员工、或外出旅行或自驾游的员工，要加强

途中自身人身安全的保护，发生紧急情况要及时拨打报警电话（110、119、

122、120），并报告公司领导。

三、要求

1、接通知后，各部门和门店立即按照文件中涉及有的相关内容开展安

全自查。各门店的自查情况报片区主管汇总，各片区主管（含旗舰店店长）

于 9月 12 日 16:00 时前提交一份： 片区 2016 年“中秋和国庆”节前安

全自查情况的汇报”（电子版），报保卫部备案。

2、公司检查组由蒋炜董事长、分管安全领导吴灵莉带队，组织保卫

人员于 9月 13 日起对各部门、门店节前工作落实情况例行抽查，凡未按

要求落实的，将对相关责任人进行处罚。

3、值班人员做好节日安全值班记录，按时报送安全信息，出现漏报或

不报的，将按相关规定处罚。

4、放假期间，在公司发生安全事故要立即报告，公司将根据事故性质

及大小，启动应急预案，并按照公司《处置突发事件预案》处置。
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