质管部发〔2016〕041号            签发人： 杜永红

关于下发电子监管数字证书报账事宜的补充通知

各门店：

依据质管部发（2016）014号文，现就电子监管数字证书报账事宜作出如下补充通知：

此次报账针对新入网的28家门店门店和产生维修、补办费用的4家门店，未产生费用的试点门店不在报账范围内。

质管部收到了文昌街、金带街电子监管数字证书报账票据，现报账票据已完成签字手续移交财务部，财务部直接报账。请门店跟进报账事宜。

其余门店（含已关门店）的增值税专用发票北京21世纪科技有限公司今日已邮寄至质管部。其余门店（含已关门店）的费用报销工作将按流程进行。具体报销流程如下：

①财务部将￥9500.00报销金额下发至质管部银荷账户后，银荷于7月6日前将门店报销金额按片区转入片长个人账户；

②片长收到报销金额后，尽快完成门店报销工作，并于7月15日前将《报账记录》交回质管部存档。

现质管部已收到以下门店（含已关门店）的电子监管数字证书：浆洗街店、光华店、双楠店、燃灯寺店、顺和店、骑龙路店、十二桥店、浣花滨河店、群和店、温江店。请其余门店（试点+新入网）保管好电子监管数字证书，店长为第一责任人（遇人员变动时做好交接记录）。若发生损坏或遗失，影响以后电子监管重启时门店的使用，一切损失由门店自行承担。

请片长汇总片区所有门店（当前营业门店+附件一中门店）电子监管证书保管情况，完成《电子监管数字证书保管人统计表》，与《报账记录》一并交回质管部存档。
附件一：涉及电子监管数字证书报账门店的清单

附件二：报账记录 

附件三：电子监管数字证书保管人统计表

特此通知

质 管 部

2016年7月4日
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