关于邛崃片区交社保单的流程
邛崃的各门店：

为了确保每月每店的社保单能准时交到社保局，同时保证社保局每月汇款及时且准确。现片区对邛崃社保流程规定如下：

1,每月3号以前，各门店必须把上月的社保单打印好（必须用标准A4纸打印），交到指定的门店（一定要检查结算时间段是否正确）。
2,指定收社保单的门店店长，亲自为各门店的社保单盖章，盖章时请仔细，确保清晰，干净。同时收社保单的店长，把《**月社保刷卡金额统计表》填好，在每月3号以前发片区邮箱，由片区审核后，报财务部邮箱。

3,指定交社保单的店长务必亲自在每月3号前，把各门店的社保单交到医保局。

4，每月18号—21号，当月交社保单的店长把各门店章带上，到医保局盖章，签字，并拿回上月的社保汇款回执单。社保回执单在每月22日前交片长，片长审核登记后，快递给公司财务部。（请店长在签字盖章时，务必仔细，4家店都要签字盖章完毕，不要漏签了，否则社保结算要推迟到下月）。
以上规定，请店长认真学习，打印出来，帖在墙上，按流程办事。
2016年交社保单的顺序表

6月杨平----7月任会茹---8月陈婷婷—9月杨平---10月任会茹—11月陈婷婷—12月杨平。
