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大药房公文呈报单

                                                   2016年06  月 07  日

	文件标题： 关于柳翠路点潘正波补录考勤的公文呈报

	内容提要：柳翠路店员工潘正波4.26日调入双林店，4.12日因柳翠路店人员离职，调入柳翠路店。因该员工为新员工，柳翠路店无店长整理事务，造成5月柳翠路店员工潘正波4.29日及5.12日考勤未补录。4.29日因系统原因未及时签到！5.12日因调店id未移入柳翠路店无法签到！该员工在店表现较好，长期坚持在店上长白班！鉴于此，特申请对该员工进行2日出勤补录，并发放2日正常出勤工资！妥否，请领导批准！

	呈报部门：
	东南片区
	呈报人：
	何巍

	部门负责人意见：
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	总经理意见：
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