光华片区(5.23-5.29）工作总结及本周(5.30-6.5)计划

一、本周工作总结

	本周
	巡查门店
	所做工作内容
	完成情况

	如：周一
	**店
	做了些什么工作
	

	周一
5月30日
	光华店
	巡光华店：1.督促门店做好非处方区药品的摆放。2.协助门店做好物资的清理。3.协助店长做好门店分类的确定报公司策划科做分类标示牌。4.协助广告公司做好中药饮片区和贵细品种上面灯箱广告。  
	已完成

	周二

5月31日
	土龙路店，温江店，温江同兴东路
	1.土龙路店，温江店，温江同兴东路店巡店工作：门店存在的问题是(1)门店有没有执行单的pop张贴，罚款处理，强调门店对照1-5月执行单进行清查。(2)门店来货票据没有签字及盖章，没有装订，指导门店每次来货点收完毕后立即签字盖章按月装订存档备查。(3)门店有4月份的处方没有装订，门店立即整改！(4)抽查门店物资摆放情况，没有按公司下发的104号文件执行，片区立即出整改通知，要求门店今天内整改完毕并保持！2.统计及审核片区5月毛利额提成上报人事部。3.温江店店长人选报公司人事部进行审核。 
	已完成

	周三
6月1日
	浣花滨河店，顺和店，清江东路店
	1.浣花滨河店，顺和店，清江东路店巡店工作：门店存在的问题是(1).门店有没有执行单的kt版张贴，罚款处理，门店立即整改！(2).抽查门店员工今日活动内容及活动的目标，顺和店和浣花滨河店员工和店长知晓，现场观摩，能主动对进店的顾客介绍活动，清江东路店员工对活动的内容不熟悉，罚款处理，当场要求员工熟记，店长抽查过关。(3).观察清江东路店旁边竞争对手的开业情况，今天正在做卫生，摆货和开业快了，清江东路店申请活动吸客。(4)抽查“双手行动”活动的意义和具体要求：员工对疗程用药的目的不明确。要求片区门店按照公司今日下发的通知重新组织学
	已完成

	周四
6月2日
	十二桥店、浆洗街店、群和店
	1、十二桥店、浆洗街店、群和店巡店工作：门店存在的问题是：（1）十二桥店门店地面、玻璃柱子腰线破损，门店申请相关部门进行维修。（2）全安素换购活动结束的pop没有及时取下，门店立即整改。（休息区物资陈列凌乱，门店立即整改并保持。（3）门店基础工作没有完善：温湿度记录不全，罚款处理，强调重要性。2、片区6月毛利认购的汇总审核及上报。
	已完成

	周五
6月3日
	枣子巷店，光华店
	枣子巷店，光华店巡店工作：门店存在的问题是(1)门店货架清洁卫生不彻底，罚款处理，门店立即整改！(2)抽查员工前一天每日一课的内容，员工不知晓，罚款处理，强调学习的重要性！(3)光华店重装开业活动的安排：到场的厂家已确定，人员班次已安排好！8人上通班。门店卖场有库存堆积，要求门店立即整改！门店分类标示的复核！对缺失的上报定做。  
	已完成

	周六

6月4日
	休息
	
	

	周日
6月5日

	请假
	年休
	


总结：本周共巡查12家门店

二、下周工作计划

	下周
	计划巡查门店
	计划工作内容（共性：5月重点基础工作，活动，公司通知文件传达）

	周一
6月6日
	请年休假
	  

	周二

6月7日
	请年休假
	

	周三
6月8日
	请年休假
	

	周四
6月9日
	光华店、群和店
	门店现场清理的指导及协助，6月单品活动抽查，门店6.1-6.20活动目标的抽查

	周五
6月10日
	光华村店、浣花滨河店、顺和店
	6月单品活动抽查，门店6.1-6.20活动目标的抽查

	周六

6月11日
	休息
	

	周日
6月12日

	枣子巷店、清江东路店、土龙路店
	6月单品活动抽查，门店6.1-6.20活动目标的抽查


                                                               光华片区：刘琴英
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