上周东南片区工作总结及本周计划

一、本周工作总结

	本周
	巡查门店
	所做工作内容
	完成情况

	如：周一
	**店
	做了些什么工作
	

	周日

5月22日
	休息
	休息
	已完成。

	周一
5月23日
	巡万科店、万宇店
	片区投票明细统计

片区各店4.26日-5.22日各店销售完成情况，对销售较差门店进行电话催销。

万科店因人员调动，门店盘点到店监盘。

万科店在岗人员谈话，了解员工思想动向，并安排其他门店员工调动。

到万科周边药房进行熟手挖掘，已经发放名片，了解其他药房员工工资待遇。

抽查门店员工对华邦特品功效卖点掌握情况，抽查2人，万宇店员工对内容不了解，处罚该员工抄写品种卖点功效各5遍。

检查门店处方药登记及上传情况，万宇店未按公司要求，处方有漏登现象。要求门店立即整改。
	已按要求完成巡店。对门店不符合规定的地方进行了督促整改。

	周二

5月24日
	巡崔家店、杉板桥店、华油路店
	片区5月考勤补录上报。

抽查各店中药二厂冲击陈列情况，杉板桥店陈列处无相应的爆炸花及pop展示。督促门店立即补充。

检查门店处方药登记情况。崔家店、杉板桥店未按公司要求对所销售的处方药进行登记，当日销售的抗生素处方未及时上传。督促门店立即整改。

抽查门店各项检查记录登记情况，杉板桥店存在培训签字不全的情况，要求门店立即补充。

华油路店长交接，盘点监盘。
	已按要求完成巡店。

	周三

5月25日
	公司
	参加瑞商网培训。
	已完成。

	周四

5月26日
	公司
	参加瑞商网培训。


	已完成。

	周五

5月27日
	正休
	休息
	

	周六

5月28日

	正休
	休息
	

	
	
	
	

	
	
	
	


总结：本周共巡查8家门店

二、下周工作计划

	下周
	计划巡查门店
	计划工作内容（共性：重点基础工作，活动，公司通知文件传达）

	周日

5月29日
	巡郫县店、华康店、柳翠路店
	1、黄金单品及门店销售情况

2、对收银销售八步曲抽查。

3、商品陈列及POP张贴是否按要求执行

4、检查门店日常记录、贵重商品账货是否一致

5、公司下发各项文件，员工掌握情况。

6、5月单品活动门店知悉情况

	周一

5月30日
	巡柳翠路店
	盘点监盘

	周二

6月1日
	巡万科店、万宇店、龙泉东街店
	安排柳翠店进行盘点前准备。

2、黄金单品及门店销售情况

3、对收银销售八步曲抽查。

4、商品陈列及POP张贴是否按要求执行

5、检查门店日常记录、贵重商品账货是否一致

6、公司下发各项文件，员工掌握情况。

7、5月单品活动门店知悉情况

	周三

6月2日
	巡柳翠店、水杉街店


	1、黄金单品及门店销售情况

2、对收银销售八步曲抽查。

3、商品陈列及POP张贴是否按要求执行

4、检查门店日常记录、贵重商品账货是否一致

5、公司下发各项文件，员工掌握情况。

6、5月单品活动门店知悉情况

	周四

6月3日
	巡郫县店
	完成郫县店分租前准备工作，货位调整。收银台、电路整改。

	周五

6月4日
	巡郫县店
	完成郫县店分租前准备工作，货位调整。收银台、电路整改。

	周六

6月5日
	正休
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