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四川太极大药房连锁有限公司

      公文呈报单                                                                                                              
2016年4月5日

	文件标题：关于补发万宇店严佳、李艳红1月工资的公文呈报

	内容提要：万宇店员工李艳红于1月12日离职，严佳于2016年2月1日离职，现门店所有赔款事宜已经理清，部分赔付及各项罚款门店店长马雪已经从以上两位员工12月、1月提成中扣除。另门店店长交接时，产生的3月以内效期品种金额共计613元（3人），具体扣款明细如下：

 严佳  204元         李艳红    204元

 两人合计共计408元，因涉及到效期品种下账，特申请将以上两人扣款打入现万宇店店长马雪帐上，做前台下账赔付。并申请人事部造发严佳、李艳红剩余工资。妥否，望领导批准！

	呈报部门：
	东南片区
	呈报人：
	何巍

	部门负责人意见：

	分管部领导意见：

	董事长意见：



