上周片区工作总结及本周计划

一、本周工作总结

	本周
	巡查门店
	所做工作内容
	完成情况

	本周一
	1、金带街

2、公司
	1、汇总片区核查表，督促门店日常记录填写。

2、同李总商议店长调动
	已完成基础工作检查
人员调动初步确定

	本周二
	都江堰店
	1、 都江堰片区培训。

2、 都江堰片区店长会议，传达28日片长会会议内容。
	已完成培训及片区会议

	本周三
	崇州中心店
	1、 崇州片区店长会议，传达28日片长会会议内容。

2、 协助门店批号调整

3、 打印8月社保结算单

4、 盘点前工作准备
	完成片区会议，批号调整在进行中，已打印社保结算单，盘点前期工作已做好准备，学习新的盘点通知。

	本周四
	休息
	
	

	本周五
	休息
	
	

	本周六
	休息
	
	

	本周日
	三江店、社保局
	1、 协助门店批号调整。

2、 盘点前工作准备

3、 滞销品种学习抽查

4、 到社保局交崇州片区8月社保结算单
	批号调整进行中，滞销品种学习不熟悉，已到社保局提交结算单。

	
	
	
	

	
	
	
	


总结：本周共巡查5家门店

二、下周工作计划

	下周
	计划巡查门店
	计划工作内容

	下周一
	崇州中心店
	1、 协助盘点
2、 抽查各门店鲜人参卖的及活动策略

3、 学习瑞商网

	下周二
	公司西部
羊马店
	1、 参加第六届见习店长开训仪式
2、 8月安全学习记录
3、 秋季品种陈列

4、 帮助解决电子监管码电脑问题

	下周三
	郫县店
	1、 盘点前期准备。

2、 同辞职员工沟通，了解辞职动向

3、 秋季品种陈列

4、 检查滞销品种学习情况

	下周四
	聚源店、翔凤路店
	1、 协助批号调整
2、 检查滞销品种学习情况

3、TABC提成登记是否规范签字

	下周五
	怀远店
	1、协助批号调整

3、 帮助解决电子监管码电脑问题
3、检查滞销品种学习情况

	下周六
	休息
	

	下周日
	景中路店、问道西路店
	1、 8月安全学习记录

2、 检查滞销品种学习情况
3、 TABC提成登记是否规范签字

4、 秋季品种陈列

	
	
	

	
	
	


