上周东南片区工作总结及本周计划

时间：8月31日-9月6日
一、本周工作总结

	本周
	日期
	巡查门店
	所做工作内容
	完成情况

	周一
	8月31日
	龙泉锦绣店
	关店前、盘点工作
	已完成

	周二
	9月1日
	龙泉锦绣店
	关店前商品，物资、证照、人财交接
	门店交接已完成

	周三
	9月2日
	龙泉锦绣店
	关店前商品，物资、证照交接
	

	周四
	9月3日
	
	休假
	

	周五
	9月4日
	
	休假
	

	周六
	9月5日
	
	休假
	

	周日
	9月6日
	
	病假
	


总结：本周共巡查1家门店：
门店所有商品及物质打包，全部已完成。办公物质：店长离职前在进行全部交接。
二、下周工作计划

时间：9月7日-9月13日
	本周
	日期
	巡查门店
	所做工作内容
	完成情况

	周一
	9月7日
	
	病假
	

	周二
	9月8日
	
	病假
	

	周三
	9月9日
	
	病假
	

	周四
	9月10日
	
	病假
	

	周五
	9月11日
	
	病假
	

	周六
	9月12日
	
	正常休假
	

	周日
	9月13日
	
	病假
	


