上周片区工作总结及本周计划

一、本周工作总结
	本周
	巡查门店
	所做工作内容
	完成情况

	如：周一
	**店
	做了些什么工作
	

	周一（9.7）
	五津西路店
	①片区培训及片区会议；②因近期检查下发太极水宣传卡粘贴未按要求，计划发标准图，要求门店重新整改后发照片。


	完成

	周二（9.8）
	西部多功能厅参加见习店长开训→天久北巷店
	天久北巷店:1、现场检查；2、收集、核实片区17个门店上海物流效期并反馈品管科；3、抽查门店鲜参掌握情况。
	完成

	周三（9.9）
	1、外西街店
	周二临时接到熊姐通知，外西盘报损报溢出错较多，临时调整路线到外西街，帮助逐个核查盘点报损报溢品种，批号录入联系信息部远程处理，并打盘点调整公文呈报。2.到旗舰店给新津门店拿高新片区7根68元参，并带3根到新津。3.统计并核实片区17家店上海物流效期品种，并将汇总表报品管科。
	外西街店还有1个品种经与信息部联系，仍不能录入批号，留到第二天见习店长处理并送审！

	周四（9.10）
	双流清泰店→锦华店
	①收集门店整改后标准的秋季陈列及中药区域陈列，并发策划科邮箱；②清泰店和锦华店检查批号调整进度。③收集并汇总片区内购需求品种并发品管科；④处理民丰、锦华盘点调整公文呈报，处理新津正东购买水壶和南湖维修灯管公文呈报；⑤联系厂家进行下周门店交接班培训计划；⑥上报高新片区人员缺口；⑦联系南湖团购铺货问题，由于之前就发，周一开始业务部不铺货，未告知，因此通过联系仓库、信息部、最终才找出未铺货原因，并联系营运部，耗费时间多；
	完成

	周五（9.11）
	新园大道店
	片区培训及会议。①帮助参加营销大会店长解决查询门店销售、毛利前十名查询方法400085；②汇总片区鲜人参、太极水等内购表，并报品管科。
	陈列照片未及时收集

	周六（9.12）
	正休一天
	
	

	周日（9.13）
	武陵山
	中期营销大会①新乐中街店上午限时抢购、下午现场陈列帮助调整、店内事项帮助整理
	


总结：本周共巡查7家门店

二、下周工作计划
	下周
	计划巡查门店
	计划工作内容

	下周一（9.14）
	武陵山
	中期营销大会

	下周二（9.15）
	武陵山
	中期营销大会

	下周三（9.16）
	清泰店
	门店店长交接盘点

	下周四（9.17）
	新津正东街店
	①门店盘店监盘；②从新乐中街店带鲜人参到五津西路店

	下周五（9.18）
	正休，府城店鲜参活动
	府城活动现场支援

	下周六（9.19）
	正休
	

	下周日（9.20）
	新乐中街店
	①鲜参、广场活动现场支援②数据分析问题任务完成情况


