质管部本周工作总结及下周计划
（2015年3月23—27日）
（一）上周工作总结、
1、3月24日完成执业药师和质管员培训的培训内容准备工作。
2、完成发《厂商家证照资料催收表》。
3、执业药师远程服务监管工作，在线率良好，继续保持。
4、完成部门《职能说明书》及《职位说明书》填报工作。

5、组织公司前20强中药门店的中药岗位人员和执业中药师参加成都市成华区药监局的3月31日下午的中药专业知识培训。 

6、完成股份公对我司的质量管理检查需要的质管部内部资料的清理，。大部分已经清理。
7、安排完成都江堰幸福大道药店药监检查。

8、完成温江4家店续签医保协议。

9、完成省医保局的拜访工作

（二）下周主要工作计划
1、继续清理质管部内部资料，整理完成相关资料目录。迎接股份公司即将对我司的质量管理检查。
2、继续做好执业药师远程服务监管工作，保持在线率。
3、乐山4家药房年底前认证、换证，6月30日以前必须完成资料报送。因此进一步制定认证、换证进度表，相关部门按进度完成工作。
4、所有门店需要进行二类医疗器械备案工作，从本周开始此项工作。
5、完成执业药师的统计快到期情况，督促办理健康证，办理执业药师再次注册。
6、通知2013年度以前的执业药师参加网上继续教育。 

7、处理自然之宝处罚事宜。
8、按股份公司要求办理公司和西航港医药的合法经营证明。
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