枣子巷人员职责分配
货架分配：

1、郭祥

RX外用G01、OTC外用G01、食品及保健品货架、医疗器械前柜及背柜、贵细前柜（2个玻璃柜）

2、李姣

OTC其他G01、RX呼吸G01、RX其他A01、花车、OTC呼吸系统、贵细背柜（保健两个柜）

3、程杰

OTC消化系统G01、RX妇科G01、RX抗菌消炎A01和A02、OTC儿科A01、OTC妇科A01、中药岛屿

4、王旭

RX其他类G01和G02、RX心脑血管A02和A03、健康用品货架、贵细背柜（中药听装2个柜）

5、张素清

OTC补益G01、OTC维生素矿物质G01、RX消化系统A01、RX心脑血管A01、贵细背柜（阿胶柜1个）

中药区域（包括顶上卫生、中药柜卫生中药台面卫生及清斗）

单月（1.3.5.7.9.11）由郭祥、程杰负责

双月（2.4.6.8.10.12）由李姣、王旭负责

各项登记本

温湿度本及贵重商品交接本由当班人员负责

人员销售分解表及长短款登记由每天晚班人员负责

周会议记录和文件学习、安全巡查本本由郭祥负责

片区日常培训由去培训的人员负责培训完后回店传达培训内容并记录

门店日常培训（每日一题、每日一课）由程杰负责

交班本滞销品种学习由王旭负责

质管所有GSP纸质本登记（包括麻黄碱登记和处方药登记）由李姣负责

公共区域

郭祥负责储物间

李姣负责厕所

王旭负责大门左边两块玻璃

程杰负责大门右边两块玻璃

张素清负责天花板

