                     情况说明书
2014年12月23日土龙路店在监盘人员的帮助下顺利的完成了盘点，盘点结果差异在五百元钱左右，根据以往的情况，盘点结果还是比较正常的。盘点后按照公司规定我将盘点报损表与盘点报溢表都打印后交予盘点人带回公司留存。盘点完后所以员工都松了一口气，又完成了一件大事呀。接下来的工作就是店长的事情了，在一周内，作为店长的我必须将报溢中的商品进行批号与货架货位的录入，报溢条数总计 146条，应该3天以内能够录入完毕，然后送审。按照之前信息部教的方法，我进行了操作，首先双击打开报溢细单，选择状态为合格、输入批号、选择该商品所对应的货位货架，输入完毕后确定，再进行保存，一条报溢细单就做好了。利用上班空余时间我就在电脑上进行操作，一条一条的，当进行到柴黄颗粒（ID:45558）操作的时候，按照之前的方法，选择状态合格、输入批号140906、选择柴黄颗粒所对应的货位货架OTC儿科A02，在输入批号的过程中，鼠标输入位置在含税单价处，依然输入140906，于是含税单价就变成了140906元，而此时我也完全没注意到这个问题，最后进行了确定和保存。殊不知一个不小心的操作给公司和其他部门带来了诸多不便和困扰，我深感不安和内疚，在此向您们说声：“对不起！”。在以后的工作我一定时时刻刻提醒自已，做任何事都要细心，做完一件事后一定要进行检查和核实，不能让同样的事情再次发生。
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