每月工作安排

1. 每天销售数据报——李总、吴姐、谭姐

2. 每周一报天胶会员登记表——营运部

3. 每周二报各门店销售数据表——督导科、营运部
报藏药销售意见——品管科

4. 每周末报缺货——品管科
         报人员调动、人员缺口——人事部

         报每周日志——督导科、营运部

5. 每月1日社保单——交五津西路店

6. 每月8日前报片区物资计划——办公室（刘静大）

7. 每月10日、20日前交片区报账单——熊小燕

8. 每月26日报片区销售汇总表——营运部
9. 每月28日交片区检查汇总表——督导科

            报片区新品——品管科

10. 每月巡店安排时间：周一、周二、周四

       上班时间：周三、周五、周末

       休息时间：周六

11. 片区活动提前2周申报——策划科

12. 每月片区店长会议及培训

