关于规范填报交接班记录的通知
为进一步规范各门店交接班记录表填报，真正起到期应有的作用。现规定如下：

1. 交接班记录表要求每天必填。包括所有假期上班期间。

2. 所有交接班人员全部按照要求签字，并确认知晓交接班内容及相关数据完成情况。

3. 第1-4项按照原有相关要求填报。

4. 第5项（本班销量及下班目标）填报，除了当班填报销量及目标外，须补充填报：前一天的销售金额、毛利、毛利率，单日任务完成率、月完成进度、会员发展人数，单日会员销售占比，月会员完成占比。
5. 第6项（其他）填报，除了注明其他事项外，请按照要求记录当天学习1-2个品种学习记录，或销售案例分析。
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