关于取消发放部分纸质版休假票的通知

各部门、门店：

    为进一步提高工作效率、规范考勤管理，切实做到降费节支，避免不必要的浪费，经公司领导研究决定，自2014年1月1日起，公司将取消部分纸质版休假票的发放，现将具体事宜通知如下：

取消纸质版休假票发放范围：带薪假休假票、中干假休假票

取消时间：自2014年1月1日起

管理方式

1、由人事部向办公室考勤管理员工提供公司员工的带薪假及中层干部的中干假“应休假天数计算表”；

2、员工休假情况将由办公室考勤管理人员直接作登记管理，并于每年6月、11月公布员工休假情况；

3、请员工本人作好休假记录，避免错休、漏休，如员工在休假单上填写的假种，在办公室考勤管理人员处已登记休完的，此次休假将按事假处理。

四、员工还未使用的各类有效休假票，需在休假时正常张贴使用，直至休假票使用完毕或过期作废。办公室考勤管理人员须作好登记。

如有任何疑问，请及时联系办公室。

四川太极大药房连锁有限公司

                                  二O一四年一月十六日

