太极大药房连锁有限公司物流部
赠品管理办法

根据公司要求，为了规范物流部赠品出入库管理，更好地为门店销售发放赠品，特制订本赠品管理办法

1、物流部赠品来源：

   1）厂家随货同行，且按一定规律（如一配一比例）配比的赠品

   2）业务部或营业部向直接向厂家要求的赠品
   3）用于促销宣传的赠品（如彩旗、宣传单等）

2、赠品信息的建立：需要进入英克系统进行管理的赠品，必须在来货前先建立赠品信息，目前由营业部自建。
3、厂家随货同行，且按一定规律（如一配一比例）配比的赠品

     这个配比规则，由信息部开发新功能，业务部对货品及赠品进行数量配比规则维护，物流部据此收发对应赠品。
  4、赠品入库：

1）厂家随货同行，且按一定规律（如一配一比例）配比的赠品，由物流部根据配比规则，验收后入库到仓库赠品保管帐

2) 业务部或营业部向直接向厂家要求的赠品,在与对应供应商谈妥后，确认赠品计划清单（来货单位，ID,品名，规格，产地，单位，数量等）后，发到仓库内部邮箱。赠品到后，仓库凭赠品计划清单收货，后按正常程序入仓库赠品库。如有差异则报营业部或业务部。
5、赠品出库：

    1、厂家随货同行，且按一定规律（如一配一比例）配比的赠品，由仓库每日做配送决策后,根据配比规则打印赠品发货单,据单发货,出库记帐(此处需要信息系统提供支持,需英克公司作专项)

    2、业务部或营业部向直接向厂家要求的赠品，由营业部在英克系统作好赠品铺货，仓库赠品出库单,凭单发赠品,后出库记帐。

6、赠品的盘点及其它管理

   每季度末对赠品进行盘点，同时仓库设专区货位对赠品进行存放，由专人对赠品的入、出库进行管理。营业部可随时查询仓库的赠品库存情况，对门店进行合理的分配。
                                    营业部

                                   2007年6月1日

