
太极大药房连锁有限公司门店员工薪资调整考核表
	姓 名
	徐婷

	性 别
	女
	出生年月
	1993/03/04
	申请晋级日期
	2013.5.5

	进公司

时间
	2011.01.20
	现奖金

系数
	0.9
	拟调奖金系数
	1.0

	所在门店及岗位
	民丰西路店-营业员
	现持技能职称证书
	
上岗证

	申请理由


	申请系数为1,从进公司到现在，学习和掌握了相关的很多知识，不像刚参加工作时那般盲目，面对工作上的一切事物也能尽快完成。相信自己的努力付出，公司会给予我们更多的发展机会。对于自己的不足，我会更加的努力去完善，不求最好，只求更好。

望批准，谢谢！

                                          申请人：徐婷 2013 年  5  月   5 日 

	店长
意见
	  同意调整系数为1.0
签字：张昌永
（请店长填写考核结果前两项：店长评价、实践考核的得分）

	片长

意见
	

	考核结果
	店长评价

（15分）
	实践考核

（35分）
	笔试成绩

（25分）
	面谈

（25分）

	
	13
	33

	
	


填表说明：1. 员工基本信息与申请理由本人填写，并签字；
2. 请店长填写考核结果前两项：店长评价、实践考核的得分；
3. 各项签字完毕后，到公司进行考核时请带上该表交予人力资源部存档；
4. 考核结果的笔试成绩、面谈得分由人力资源部填写。
附件3
太极大药房连锁有限公司门店员工薪资调整自评表

	1．个人表现

	与本人有关的部门目标/专项工作

（本人贡献说明）
	从2011年01月至今，认真做好各项工作，积极配合店长完成门店日常事务，力争完成本店的各项销售目标。

	销售任务完成情况
	认真努力配合店内人员完成销售任务。

上月销售任务是：21.25万元。
完成销售额是：20.54万元。
离完成任务还有一点差距，相信在我们的努力下会实现销售目标。

	日常管理
	1、早上8：00前开门，准备营业前的工作。

 2、处理每天的收发邮件，记录温湿度。

 3、写计划、收货、处理来货问题、调拨、退货等。

 4、效期品种的登记、管理和销售。

 5、做好会员的宣传、办理、录入及会员优惠活动。

 6、卫生管理，货品陈列。

 7、营业结束的准备：缴款、日结、上下班签到及交接、现金的管理并做好社保的统计。

 8、营业结束后，检查各项安全设施，做好安全管理、设防。

	活动执行情况
	公司及片区的活动，在活动下发之日起就全面熟悉活动内容及要求并认真完成，活动期间如实执行。

	客户服务工作
	1、 热情接待顾客，为顾客的需要提供好的建议，引导顾客安全有效用药。

2、 当出现异议，为顾客排除异议，做出合理的解释。

3、能独立的处理突发事件。

	参加过的培训
	参加时间
	参加内容
	培训学时

	
	2012.10.25
	归芪生血颗粒培训
	3小时

	
	2013.3.8
	常规疾病培训
	2小时

	
	2013.3.28
	医疗器械培训（麦克代夫血压计）
	2小时30分钟

	
	2013.4.25
	常规疾病培训（慢支气炎，消化系统及冠心病）
	4小时


	2．本人工作待改进之处

	积极参加公司各种培训，不断完善自我

还需要更熟练的掌握销售技巧跟专业知识，

  

	3．工作展望（未来一年）

	主要

工作

目标
	努力完成销售任务，提高业绩。

	个人

发展

期望
	要不断学习，自我完善，加强销售技能。



	4．对公司的建议与意见

	优化价格结构，丰富经营品种，尽量满足顾客的需求。
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