代购流程方案

1、 代购的背景

经过长期团购，部分客户需求药品的同时还需求一些劳保用品例如（水杯、毛巾、香皂、公司暂未采购的饮料、水等）。为了能更好的满足客户的需求，服务好客户的同时为公司谋取最大的利润，特此设立代购流程方案。
2、 代购流程：
1. 确认代购产品——不主推边缘产品，发现客户需求时才给予推广。
2. 联系业务部查询公司是否有相应产品信息？是否能采购？

2.1能够采购并做销售——联系并配合业务部做好货源准备工作。

2.2不能够采购并且做销售——销售人员主动联系厂家或供应商组织货源并要求销售代购货品价格必须高于或等于采购货品的价格。
3.  确认终端客户货款的到账，或者现钱现货。
4.  货款到账，联系业务部和仓库发货或者供应商发货；以及客户货品签收。
5.  填写公文呈报将此笔销售情况报送分管领导签字，并申领代购产品的货款然后支付供应商。

6.  将非主营业务收入盈利的资金上交财务部并做相应的账务处理。
3、 借取备用金及开具发票
1. 由于购买产品金额数量较小部分厂家或者供应商无法提供信用限额或者限期，要求现钱现货。以及部分大额购买销售需要支付部分订金。销售人员特向公司申请5000元备用金处理小量货款垫付以及订金的支付。
2. 由于所需要代购产品大多数是在荷花池大型批发市场采购，但荷花池大多供应商无法提供正式发票如果需要发票需要追加发票费用以及相关税费，为了为公司节约费用所以一般销售人员尽量用正规发票作为采购价格依据，若无正规发票送货单也可作为采购价格依据。
3. 与客户达成销售需要我公司开具机打卷式发票“购夏季防暑药品一批”，每笔代购相当于我公司多开具发票金额，每笔代购多开发票金额在相应的商品毛利中体现。

                                  四川太极大药房销售人员      
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