             崇州怀远店盘点工作总结

前期工作：

1、 货架维护，将缺省货架货品按实际货架进行调整

2、 将收银台品种按实际货位归位

3、 登记死帐品种及千林卖品当赠品未补货的品种及数量

4、 盘点前培训

5、 处理登记借调品种

中期

1、 提前2天生成静态盘点表，打印中药部分进行盘点（后期中药销售做好登记）                                

2、头天晚上9点生成静态盘点表，先打印中药部分，再打印其他（打印其他部分时，另一人就开始把之前盘好的中药数量填上，节约后期时间）按人员货位分配盘点表

3、早上9点所有人开始盘点（以货找表）盘点中的销售按照已盘点和未盘点进行了登记，针对销售中未盘点品种将数量修改，下午3点左右完成盘点和录入工作

后期：

录入后盘点表过账，，对差异数量排序 ，导出差异品种进行复核

多次复核确定无误后  进行了生成损益表  

查出报溢  根据货品  对货品的批号和货架选择录入  

报损报溢检查无误后  点击送审   --给相应部门打电话

把报损报溢表导出来  按照格式  打印出盘点差异表 盘亏 和盘盈

把签字后的盘点差异表和原始盘点表交给片长带回财务部

盘点过程中遇到的问题：

因为没有处理未记账品种，所以出现差异，浪费了大家时间，下次引以为戒
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