                   盘  点 总 结   

盘点前注意事项：

清理门店所有库存。把没有上架的品种摆出来，把门店未收货品种记账，停止门店间的调拨

在货架管理里新增一个死账货架，然后在库内调整里把该货品目标货架调整为死账货架，把货品状态调整为不合格状态。

盘点前2天，店长进入“10029货品默认货架管理”，看货品实际摆放位置与电脑上的位置是否差异太大，如差异太大立即修改，修改完成后打电话通知信息部，由信息部根据门店系统维护数据，自动调整货品货位数据。信息部处理完后，会电话告知门店，门店收到通知后，才能生成静态盘点表。
盘点前确实门店打印机是否可以正常使用，生成静态盘点表，点击新增总单输入店名，日期等，点确定，把盘点表，排序做好后点确定，导出盘点表，将修改EXCEL表，保留8项，其余的删除。

二盘点过程中注意事项

根据货架盘点，先由左往右，再由上至下一层一层的盘点，并填写盘点数量。“由货找表，不要由表找货”。

如在盘点过程中有未盘进盘表上的品种，先手工写在纸质表后面，经查认确实漏盘了在手工加在盘点表管理。

录入过程中，注意不要把数量录入错误，仔细核对。

在录入过程中，批号录入不进时联系质管部，确认货品批号的真实性。

盘点结束找差异

过账产生差异记录点“盘点表过账”这时会自己动合表，红色表实盘数量少于电脑数量，即报损。蓝色表实盘数量多于电脑数量，即报盈，白色表无差异。对差异结果排序找差异。

如果找到了货品差异数量，点回退过账，在盘点表里修改该数量，重新合表。检查无误码后，做报损报益

报损单，把差异数量改为负数，报益品种把差异数量改为正数。

做报益单时，填写批号，报损、报溢过程中，如门店发现货品由于门店盘点失误，造成损溢错误的，可由门店制作“损溢修改表”，由监盘人员和门店负责人共同签字确认，并交营业部进行修改。门店不点击送审

4.如有问题批号品种，应打包退回公司，并注明“问题批号品种”待公司处理结果通知

盘点当天出结果由监盘盘点人员签字

