民丰西路店2013年12月盘点总结

在2013年12月16日我店进行了年终盘点，对全店进行了一次全面系统的盘查，现将盘点工作总结如下:
在盘点前一周确认打印机是否能打印盘点表并在“货品默认货架管理”中修改维护货品货架，然后联系信息部做进一步修改。盘点前一天建立死账管理货架，并将所有未记账的货品明细进行收货记账；将还在进行中的退货和调出货品为处理的处理完成。在盘点前一天下班后在“盘点系统操作”中生成静态盘点表并打印成纸质盘点表格。生成盘点表后要求暂停发生调拨类和退货类账务关系。将多出摆放的货品归位，以便盘点。
盘点时各店员有明确的分工并要求所有店员以货找表防止错盘、漏盘。对于纸质盘点表上未存在的货品应在纸质盘点表上添加货品ID、品名、数量，以便寻找差异。
盘店后在电脑上录入盘点数量、添加纸质盘点表上手工添加的货品和死账以及盘点时卖出的货品账。然后盘点表过账查找货品差异，修改盘点表。对盘点无异后生成损益表对数量及货品确认后打印成报损单和报益单。
此次盘点最大的问题在于人流量太大，对盘点造成了很大的干扰导致寻找差异的时间太短。建议公司对开门盘点的门店多给一点寻找差异的时间。
