11月份工作总结
                     物流部  吉少锋
从上个月下旬开始我着手做药品质量检验报告相关工作，主要是对质检报告的收取，整理，扫描存档。具体流程，就是供应商送货上门的时候我负责收取质检报告，收取的同时核对品名、规格、批号等信息，挑出其中印制模糊的、重复的等无效质检报告作登记，并将欠缺质检报告的品种明细发给业务部相应业务负责人，让各业务向相应供应商索要质检报告，然后把进口的和非进口的纸质档分类整理，在进货管理单上查找每个品种的ID号，编码，最后扫描并分开存档存档，每个品种质检报告的文件名为该货品的ID号+批号，以方便查找，避免混淆。
接手这项工作一个多月以来，我每天都是尽自己最大努力，尽管不能扫描完当天进货的质检报告，但我都是尽心尽力，保证工作质量，因为这是一份责任所在，不能为了赶进度而使工作质量大打折扣，我想那就是得不偿失。虽然几乎每天都做着同样的工作，重复着同样的动作，但是从中也可以收获到不少东西，做一项工作不在于其中有多少技术含量，而在于能把一件简单的事情做好，做精，从中悟出一个道理，把这个道理用在其他工作上。总体来说，这个月的工作相比前三个月充实一点，我想在做好这个工作的前提下再到其他岗位实习，希望能学到更多有用的东西，为毕业后正式上岗奠定基础。
