新津片，关于上报各类表格通知

1. 每月1号上报：门店上月基础信息表（上月1-上月30或者31）、社保结算单（交五津西路店）
2. 每月28号上报：上月总结以及下月计划（上月26-本月25）

3. 每个月8号之前，上报门店物资计划表

4. 每个月10号之前上报：片区培训时间以及培训内容（内训师）

5. 每个月28号将门店的效期品种表上报片区邮箱，片区统计好后做内部做调整。

6. 每周末12:00之前上报：周销售数据（上周星期天-本周星期六）、门店缺货（半个月没有来货的）、

7. 每周末，店长及时要把下周门店排班表，排入系统内。

以上几条数据，请各店长在规定的时间内上报片区邮箱，或纸质版上交，逾期没有按时上交的门店，进行片区通报批评，并将受到应有的处罚。
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