        关于2012年财务借款未按时还款处理通知

各门店：

       根据办公室发2012年12月12日【关于清理个人欠款的通知】的文件，要求公司各部门员工务必在12月31日前到财务部办理日常费用报销及归还个人欠款事宜。员工借支的零钞备用金必须在2012年12月31日前存入公司对公帐户(存单上须注明：还备用金，2013年备用金由营业部另行统一办理)。在本通知下发后至12月31日前各门店借支各类费用均要求在12月31日前到财务部办理费用报销手续及时结清欠款。如因工作原因不能及时结清欠款的，必须经公司董事长签字同意，未按时取得董事长书面同意的，请以下人员今天内把罚款存入门店账户（单独存入，因工资今天已下发）。
现对1至8日未及时还款的人员进行处罚明细单：

	姓名
	罚款金额
	备注

	万钦
	50
	备用金存款单为按时交到财务，也没有给财务报告

	郑泽莲
	50
	备用金存款单为按时交到财务，也没有给财务报告

	李萍
	50
	备用金存款单为按时交到财务，也没有给财务报告

	刘曼
	160
	房租未按当月冲账，也没给财务报告

	刘樽
	160
	房租未按当月冲账，也没给财务报告

	张建
	160
	房租未按当月冲账，也没给财务报告

	晏祥春
	160
	房租未按当月冲账，也没给财务报告

	易庭丽
	160
	房租未按当月冲账，也没给财务报告

	徐小凤
	160
	房租未按当月冲账，也没给财务报告


   因个人欠款严重影响财务2012年结算，使财务工作无法开展。请以上人员在这周内把欠款单交到财务，若超过这周未交的，财务将按时间计算再追加罚款。希望各门店引以为戒，严格按照通知要求执行。
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