四川太极大药房连锁有限公司                                              人力资源部 内部通知


附件1：

太极大药房连锁有限公司员工职务晋升审批表

	姓 名
	马雪
	性 别
	女
	出生年月
	1985.10
	申请晋升日期
	2012.9.2

	进公司

时间
	2009.7
	第一次

任职时间
	2010.9

	所在部门/门店
	白马寺店
	现持技能职称证书
	上岗证
处方审核员证



	自我评定


	工作期间，积极努力，热爱工作，专业知识不断充实，服务热情周到
                      申请人：  马雪                    2012  年  9 月 2 日 

	片区主管/部门经理

意见
	                     负责人：                             年    月   日

	营业部

意见
	负责人：                             年    月    日

	人力

资源部

意见
	                负责人：                              年    月    日                    

	分管领导

意见
	                负责人：                              年    月    日

	董事长

意见
	                负责人：                              年    月    日


填表说明：1. 员工基本信息与申请理由本人填写，并签字；2. 审批表后请附上申请晋级的述职报告。
附件2：

太极大药房连锁有限公司员工职务晋升述职报告

	述职项目
	具体内容

	本人历史工作情况


	2009.2毕业进入太极大药房实习与工作
2009.2-2009.4太极大药房邛崃升源店

2009.5-2009.11太极大药房邛崃中心店

2009.12-2010.8太极大药房邛崃升源店
2010.9-2011.12太极大药房天久北巷店

2012.1至今太极大药房白马寺店

	工作成绩
	2010.9至今在太极大药房门店担任店长职务，脚踏实地尽心尽力为公司门店做好各项工作，时刻为门店销量着想

	本人及部门待改进之处
	1、 增强专业知识，做好顾客服务工作
2、 提高服务热情，再勤劳一点

	发展计划及工作建议
	全员提高专业技术水平


备注：本述职报告为模板，请申请述职的人员根据实际情况详细说明。可以另附说明材料。

