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重庆桐君阁股份有限公司关于重庆桐君阁股份有限公司关于重庆桐君阁股份有限公司关于重庆桐君阁股份有限公司关于重新规范重新规范重新规范重新规范    
上市公司及大商业单位上市公司及大商业单位上市公司及大商业单位上市公司及大商业单位报表报表报表报表报送内容报送内容报送内容报送内容的通知的通知的通知的通知    
 

各公司、厂： 

由于工作需要，要求报送的报表口径及种类较多，部分单

位报表格式或口径较为混乱，为避免这种现象的延续，现将每

月、季度及年度等报表进行重新统一规范，请各单位遵照执行。 

一、每月报表 

（一）每月需报送的报表：  

分公司和子公司： 

1、《企业财务指标表》（附表 1）；即《快报》 

2、《桐君阁对大股东及其关联方单位的资金往来情况》（附

表 2），即《大股东资金往来情况表》，此表有变动，请各单位

按统一格式填列。 

3、《资产负债表》（附表 3）； 

4、《利润及利润分配表》（附表 4）； 

5、《分业务利润表（报表数）》（附表 5）； 

6、《销售费用明细表》（附表 6）； 



 

7、《管理费用明细表》（附表 7）； 

8、《财务费用明细表》（附表 8）； 

9、《应上交款项明细表》（附表 9）； 

10、《应交增值税明细表》（附表 10）； 

11、《月报表补充表》（附表 11），此表有改动，请各单位

按统一格式填列； 

12、《桐君阁关联抵消表》（附表 12）； 

13、《太极关联抵消表》（附表 13）；此表有改动，请各单

位按统一格式填列； 

14、《利润比较表》（附表 14）；  

15、《分业务利润表（实际数）》（附表 15）； 

16、《营业费用预算执行情况表》（附表 31），报财务管理

科； 

17、《管理费用预算执行情况表》（附表 32），报财务管理

科； 

18、《财务费用预算执行情况表》（附表 33），报财务管理

科； 

19、费用分析，报财务管理科，要求成都西部下属 10 个

分中心也要填报； 

20、《公司内部交易、内部往来明细表》（附表 39），限分

公司报送。 

代管单位 

1、《资产负债表》（附表 3）； 

2、《利润及利润分配表》（附表 4）； 

3、《分业务利润表（报表数）》（附表 5）； 

4、《销售费用明细表》（附表 6）； 

5、《管理费用明细表》（附表 7）； 

6、《财务费用明细表》（附表 8）； 

7、《应上交款项明细表》（附表 9）； 

8、《利润比较表》（附表 14）， 

9、《分业务利润表（实际数）》（附表 15）； 



 

10、《营业费用预算执行情况表》（附表 31），报财务管理

科； 

11、《管理费用预算执行情况表》（附表 32），报财务管理

科； 

12、《财务费用预算执行情况表》（附表 33），报财务管理

科； 

13、费用分析，报财务管理科，要求成都西部下属 10 个

分中心也要填报； 

二、季度报表 

所有单位均需在报送上述月报表之外，还须报送如下季度

报表： 

分公司和子公司单位： 

1、《所有者权益（股东权益）变动表》（附表 16）； 

2、《现金流量表》（附表 17）； 

3、《会计报表补充明细表》（附表 18）即《现金流量表附

表》，各项目下的分项合计数应与汇总数相等； 

4、《利润补充资料》(附表 19)； 

5、《坏账准备明细表》(附表 20)； 

6、《供销前五名客户明细表》(附表 21)，必须填列三个

月以上到期的银行承兑汇票金额； 

7、《分业态销售费用明细表》（附表 22） (附表)； 

8、《分业态管理费用明细表》（附表 23） (附表)； 

9、《分业态财务费用明细表》（附表 24） (附表)； 

10、《太极关联发生额统计表》附表 25)，该表半年、年

报时报送； 

11、各季度指标预测表，根据通知时间及格式要求报送； 

12、财务分析，报财务管理科，要求成都西部下属 10 个

分中心也要填报； 

13、《预算执行情况表》(附表 34)，报财务管理科； 

14、《商业营业成本表》(附表 35)，报财务管理科； 

15、《工业营业成本表》(附表 36)，报财务管理科； 



 

16、《商业 100 位重点盈利品种表》(附表 37)，报财务管

理科； 

17、《让利报表》(附表 38)，报稽核科； 

代管公司： 

1、《现金流量表》（附表 17）； 

2、《会计报表补充明细表》（附表 18）即《现金流量表附

表》，各项目下的分项合计数应与汇总数相等； 

3、《分业态营业费用明细表（实际数）》（附表 22）； 

4、《分业态管理费用明细表（实际数）》（附表 23）； 

5、《分业态财务费用明细表（实际数）》（附表 24）； 

6、财务分析（附表），要求成都西部下属 10 个分中心也

要填报； 

7、《预算执行情况表》（附表 34），报财务管理科； 

8、《商业营业成本表》（附表 35），报财务管理科； 

9、《工业营业成表》（附表 36），报财务管理科； 

10、《商业 100 位重点盈利品种表》（附表 37），报财务管

理科 

11、《让利报表》（附表 38），报稽核科； 

三、半年、年度报表 

所有单位除上述季度报表外，还需按如下要求报送 

1、《应上交款项明细表补充表》（附表 26），限分公司、

子公司； 

2、《基本情况表》（附件 27），限分公司、子公司； 

3、《重庆市国有及国有控股企业工资明细表》（附表 28），

限分公司、子公司和代管公司在重庆地区的单位填报； 

4、《重庆市国有及国有控股企业工资清算表----挂实现利

税》（附表 29），限分公司、子公司和代管公司在重庆地区的

单位填报； 

5、《企业工作内外收入情况自查表》（附表 30），限分公

司、子公司和代管公司在重庆地区的单位填报； 

 



 

四、工作底稿 

以半年及年终时报表汇编通知为准。 

五、重申报表报送时间 

1、快报（附表 1）：每月最后 2日前报送 

2、大股东资金占用（附表 2）：于次月 1日前报送 

3、附表 3-30、39，于次月 4 日前报送； 

4、附表 31-37，于次月 5 日前报送； 

5、附表 38，于次月 15 日前报送； 

6、费用分析、财务分析，与次月 5 日前报送； 

7、纸质报表报送时间：次月 15 日前。 

六、注意事项 

1、各单位必须认真填列每张报表，注意各个单表、表与

表之间的勾稽关系，保证报表数据的准确性； 

2、各单位必须在规定的时间内报送各报表； 

3、各单位不得随意更改报表格式； 

4、各单位在报送给会计科的各月度、季度及年度报表时，

请将各表格放到同一个 Excel 电子表格内，不要将各表格分散

报送； 

各电子表格已于 9 月 17 日发到 123 公共邮箱及桐君阁财

务经理群共享中，希望各单位在保证报表质量的情况下严格按

照上述报表范围和时间报送。 

该通知自 2012 年 10 月 1日起执行，以前文件规定的与该

文件相冲突的地方，以此文件为准。 

 

二〇一二年九月十七日 
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