每天需做的日常事务
1. 早上打扫店堂卫生，每周大扫除一次。

2. 开邮箱处理徐要完成的通知调价及飞信事务。

3. 做日常销售。

4. 整理货品及陈列卫生。

5. 统计目前任务完成情况。

6. 月中交水电物管和宽带费。

7. 每月25日将账目记完。

8. 每月26日将未传票的缴款带发邮件到财务部，补肾益寿登记发片区邮箱。

9. 每月1-3号将社保单交到总店。
