四川太极大药房连锁有限公司
关于2012年一季度办公物资盘点工作的通知

各部门、门店：

为确保公司各项资产真实完整，加强办公物资管理，如实反映公司的办公物资管理状况，为以后经营管理工作奠定良好的基础。现经领导决定，将安排一次对公司办公物资的盘点。现将相关事宜通知如下：

一、盘点工作时间安排

本次盘点工作自2012年3月8日开始，2012年3月14日前完成。

二、盘点范围

详见附表。
三、盘点人员安排

请各门店指定专人负责各自门店办公物资的盘点工作，并按表格要求认真核对物资规格、型号、包装，准确填写物资数量。
四、盘点要求
1、各门店于盘点结束后2个工作日内将经部门负责人（门店店长或门店负责人）签字认可的办公物资盘点表交（或传真）至公司办公室张阳处，以便核查。越期未交（或传真）者，对部门负责人（门店店长或门店负责人）处以100元/天的罚款。

2、各门店应对其所属物资进行认真盘点，若出现漏盘、误盘，经查实后将对部门负责人及盘点人员处以50元罚款。
3、办公室张阳在收齐部门、门店报盘点表后，应在一周内对盘点结束进行汇总，并建立相关台帐，否则处以100元/天的罚款。
特此通知。
四川太极大药房连锁有限公司·办公室
二〇一二年三月八日

