大邑围城北路店店内规章制度

一：卫生：每天货架、店堂必须保持清洁。当班人员负责并督促完成个人货架卫生、发现一次不洁净作警告，二次罚款5元.
二每月安全员定期安排大扫除，并且定期检查卫生工作.

3、 价签、货位：必须做到一货一签，卖完货品把价签背过去并作货品填充。发现一次作警告，二次罚款5元

4、 邮件：每位店员要懂得收发邮件，对于公司下发每一份邮件内容必须认真看清楚。不仅要在交班本上记录，还要在每天交班会议上通知.我会不定期抽查邮件，若当班不清楚，一次罚款5元.

5、 排班：排好的班次只要是发到片区的原则上不能再更改。私自换班的一次罚款20元并上班片区。
6、 质管员每月按时做好记录

7、 安全员每月定期做好检查并记录

8、 在我休息的时候，如果有重要事安排的，我打电话到店上，谁接电话谁负责牵头把这一件事做好。

9、 交接班：每天交接班都要做好交接班的会议。每位店员主持一天会议并做好记录。对于上一个班的销售总结、下一天的计划。还有未处理的问题。每个班必须把当班的事做完才能走。

10、 考试：现在每周对于标准化手册的考试，不合格的到片区再考，直到合格为止。每月不定期的对于货品、货位、商品名、电脑操作等考试，若不合格者每天加班2小时，直到考试合格为止。
